Gebhard Schnurr Badisch
Vizeprasident Finanzen 5 adiscner

des Badischen Sportbundes a.D.

Sportbund

Leitfaden des Badischen Sportbundes Karlsruhe
Thema: ,,Ein Verein feiert Jubilaum*

1. Protokollfragen bei der Vorbereitung und Durchfiihrung eines Jubilaums

a)
b)

BegrufRung durch den Vorsitzenden des Vereins
Reihenfolge der Begriil3ung

Schirmherr, OB oder BM, MdB, MdL, GR, Geistliche, Ehrenmitglieder, Fest-
gaste, Vertreter des Sports: DOSB, LSV, BSB, Fachverbandsvertreter, Sport-
kreisvertreter, Vereinsvertreter, Vereine, Sonstige

2. Reihenfolge - Ablauf

a)
b)

C)

BegrifRung
Festrede

GrulRworte (Reihenfolge wie 1b)

3. Fragen an den Veranstalter

a)
b)

c)

d)

e)

f)
9)
h)
1)
)
K)

Wie lautet das Thema der Veranstaltung? (z.B. 100. Jubilaum)

Wo findet die Veranstaltung statt? (Ort, Veranstaltungsraum, Wegbeschrei-
bung)

Wird vom Rednerpult gesprochen? (ist das Pult breit genug fur ein Manu-
skript, ist es hohenverstellbar, beleuchtet, gibt es ein Mikrofon?)

Wann beginnt die Veranstaltung? (Datum, Uhrzeit, Parkplatzangebot)

Wie lange sollen die Vortrage dauern? (Vorabsprache mit den Rednern, Minu-
tenvorgabe)

Vorstellung der Redner — Dank am Ende!

Programmvorlage — Tagesordnung

Sitzplatzreservierungen — Kennzeichnung

Evtl. Musikstick am Anfang und in der Pause

Nach Mdglichkeit kein Getrankeausschank wahrend des Festaktes

Zustandigkeiten fur das Fotografieren



Gastgeber und Ehrengéaste namentlich nennen

Gastgeber und Ehrengéaste werden namentlich aus der Schar der Zuhdorer her-
ausgehoben. Der Name muss stimmen und richtig ausgesprochen werden. Die
direkte Anrede schlief3t in Deutschland den Titel mit ein, der oder die Partnerin
werden mitbegrufit.

Lob und Dank
Eine formvollendete, herzliche Begrif3ung schliel3t auch Worte des Dankes ein.

Danken Sie den Veranstaltern fur die gute Organisation. Falls Sie selbst der Ver-
anstalter sind, danken Sie lhren Freunden, Kollegen Gasten und Ehrengasten fir
ihr Kommen.

Laden Sie die Presse schriftlich ein

Was Sie nach der Veranstaltung tun sollten

War bei der Veranstaltung niemand von der Presse anwesend, schicken Sie eine
kleine Pressemitteilung an die Redaktionen

Die Pressemitteilung fassen Sie nach folgendem Muster ab:

Die wichtigsten Fakten formulieren Sie in indirekter (nicht wortlicher) Rede, einige
Kernsatze der Ausfiihrungen zitieren Sie hingegen wortlich.

Inhalt:

WER  ( Karl Muller, Prasident des ABC...)

WANN (... sprach gestern vor 200 geladenen Gasten)
WO (... in der Stadthalle Mannheim...)

WAS  (.... Anlasslich des 100. Jubildum...’)

1. Hauptaussage
2. Erweiterte Aussage
3. Detailaussage




Erstellen einer Festschrift
e 1* Festbuch

Redaktionsschluss am ...
Fertig gedruckt bis...
DINAS
Umschlag méglichst bunt, Inhalt schwarz-weif3
Stuckzahl festlegen
Zusammenstellung der Seiten (Seitenanzahl festlegen)
Grafik- und Umschlagsentwurf
Druck
Inhalt:
=  GrulBworte
e Festredner
e Schirmherr
e Verbande
o Badischer Sportbund Nord
o Fachverband ggf. mehrere
o 1. Vorsitzender
» Grunder-Foto (moéglichst mit Namenzuordnung)
» Foto der Ehrenmitglieder mit namentlicher Nennung
» Foto Verwaltung mit namentlicher Nennung
» Vereinsgeschichte:
= Alle 1. Vorsitzenden seit Grindung (mit Jahreszahlen)
= Satzung
* Die Abteilungen stellen sich vor:
e Abteilungsleiter
e Geschichte der Abteilung (wenn gewunscht)
e Erfolge
e Derzeitiges Sportangebot
e Fotos (Ziel: alle Aktiven sollten sich im Festbuch wieder finden)
= Festprogramm
= Dank an

e Sponsoren
e |nserenten
e FOrderer

= |nserate



Ablaufplanung fir einen Festakt

e 2* Festbankett

e Termin:
= Samstag, 19. April d.J.
= 19:00 —19:30 Uhr: Sektempfang und Imbiss
= 20:00 Uhr: Festbankett (Dauer: 1% - 2 Stunden)
e Teilnehmer:
o Geladene Gaste
» Werden schriftlich eingeladen mit Bitte um Rickantwort
» Sektempfang und Bankett oder nur Bankett
» Festliche Kleidung
» Einladung an:
o Festredner
o Schirmherr
o Ehrenmitglieder
o Verwaltung
= Ubungsleiter/Trainer
o Vertreter der Verbande/Vereine
o Fraktionsvorsitzende der Parteien
o Pfarrer
o Schulvertreter
= Pressevertreter
*= Nach Auswertung der Ruckantworten ggf. weitere Einladung an:
e Alle oder ausgewahlte Vereinsmitglieder
e Ort
» Festsaal
» Bestuhlung:
Vorn: Ehrentisch fur Schirmherr, Festredner, Verbandsvertreter

= Schmicken: ggf. Fahnen, Banner usw.
= Fir gut funktionierende Akustik sorgen
» Musik- und Gesangverein

» Pult fir Redner im Saal

e Bewirtung
= Speisen und Getranke
= Bedienung nur:
e Vor dem Programm
e Wahrend der Pause
¢ Nach dem Programm



e Ablauf

erster Teill feierlich; zweiter Teil eher heiter
ggf. Moderation durchs Programm

: Musiksttick / Hintergrundmusik

: Begrif3ung der Teilnehmer durch den 1. Vorsitzenden

: Musiksttck / Vorfiihrung

: Rede Schirmherr Burgermeister

: Rede Festredner

: Musiksttck / Vorfiihrung

: Rede 1. Vorsitzender

Pause 10 - 15 Minuten

: GruBworte anmoderieren

: Gru3worte:
» Badischer Sportbund Nord (max. 5 Minuten)
» Fachverbénde
= ggf. Weitere

10: ggf. Musikstuck / Vorfuhrung

11: Mitglieder Ehrungen z.B. durch Verb&nde

12: ggf. Musikstuck / Vorfuhrung

13: Schlusswort 1. Vorsitzender
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