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Lizenzabrechnung
Im OnlinePortal BSBnet

Neben der Erfassung der Mitglieder-Bestandsdaten und der Vereins-Stammdatenpflege ist im BSBnet
auch die Beantragung der Lizenzabrechnungen mdglich. Auerdem kdnnen Sie zu jeder Zeit einsehen,
welche Lizenzinhaber Threm Verein zugeordnet sind.

Da seit diesem Jahr neben den Ubungsleitern und Trainer auch fiir Vereinsmanager und Jugendleiter ein
Zuschuss beantragt werden kann, wurde das Verfahren zur Lizenzabrechnung verandert. In den
folgenden vier Schritten kénnen Sie nun die Abrechnung vornehmen.

Um einen Antrag zur Abrechnung von Lizenzen zu stellen, wahlen Sie bitte den Menipunkt
»Zuschussantrag bearbeiten® (s. Abb. 1).

Abb.1:

Zuschussantrag bearbeiten = Berichte  Lizenzen

Hinweis: Sollten Sie den Antrag nicht fertigstellen kénnen, kénnen Sie ihn zu einem spéateren Zeitpunkt
fortsetzen. Hierzu wieder den Menupunkt ,Zuschussantrag bearbeiten® wahlen.

Schritt 1: Abrechnung Ubungsleiter und Trainer
Es offnet sich folgendes Fenster (s. Abb. 2).
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Schritt 1
[} Herzlich Wil zur neuen Lizenzabr 2017! Die A verlduft in vier Schritten.

Im ersten Schritt sehen Sie die Threm Verein zugeordneten sportpraktischen Lizenzen, bei denen Sie wie gewohnt die geleisteten Stunden der Uibungsleiter und Trainer eintragen knnen. Mit der Tab-Taste springen Sie ins nichste
Stunden-Eingabefeld.

Ist ein Ubungsleiter/ Trainer nicht auf dem Abrechnungsbogen zu finden, kénnen Sie diesen iiber den Befehl ,Neuer Lizenzinhaber" unter Eingabe der BSB-Lizenznummer (BSBN-01-...bzw. BSBN-02-...) hinzufiigen.
Wenn ein Ubungsleiter/ Trainer fiir Ihren Verein nicht mehr titig ist, kénnen Sie uns das iiber den Befehl , Titigkeit beenden™ mitteilen.

Sobald Sie alle Eingaben gemacht haben, klicken Sie bitte auf ,Weiter"”, um in Schritt 2 zu den i - und i izenzen zu

Ubungsleiter und Trayf€r

[ Neuer Lizenzinhaber [ Excel-Export

Zzzgzi'n Ruckgangia Status Stunden Lizenzart Lizenznummer Vorname Machname 4 | Geburtsdaty Gltig bis | Tatigkeitsen Weitere Organisationen Hinweis
Q.. © original El Ubungsleiter ¢ BSBN-01-01¢ 31.12.2016 Abgelaufen
Breitensport
[ I ° orginal |0 Ubungsleiter ¢ BSBN-01-01¢ 31.12.2017
Braitansport
Tatigh Tatigketsende
Qe entfernen original [0 Trainer C Leistungssport  BSBN-01-01¢ 31122021

Auf dieser Seite sehen Sie alle wichtigen Daten der bei Inrem Verein gemeldeten Ubungsleiter und Trainer.
Diese konnen sie mit einem Klick auf die jeweiligen Spalteniiberschriften (z.B. Nachname oder Lizenzart)
sortieren.

Die neue Spalte ,Hinweis" zeigt an, wenn eine Lizenz fur das laufende Abrechnungsjahr nicht mehr gltig
ist. Bitte tragen Sie die geleisteten Stunden trotzdem ein und senden Sie uns eine Kopie der gtltigen
Lizenz oder einen entsprechenden Fortbildungsnachweis zu. Sobald wir das Verlangerungsdatum im
BSBnet eintragen, werden die eingereichten Stunden auch bezuschusst.
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Eintragen der Stunden

Bitte tragen Sie die tatsachlich geleisteten Stunden der Ubungsleiter und Trainer ein. Mit der Tab-Taste
springen Sie ins nachste Stunden-Eingabefeld. Bitte beachten Sie, nur ganze Zahlen ohne
Kommastellen einzutragen! Bei Bedarf kdbnnen Sie gerne aufrunden.

Beenden der Tatigkeit

Hat ein Ubungsleiter oder Trainer die Tétigkeit in Inrem Verein beendet oder wird die Tatigkeit in naher
Zukunft beenden, kénnen Sie mit der Funktion ,, Tatigkeit beenden® das Enddatum eintragen (es 6ffnet
sich folgendes Fenster, siehe Abb.3). Hierfir kdnnen Sie den hinterlegten Kalender benutzen, in dem Sie
auf den Haken klicken und ein Datum auswahlen, wahlweise kdnnen Sie das Datum auch per Tastatur
eingeben. Sollten Sie das Enddatum versehentlich bei der falschen Person gesetzt haben, kénnen Sie
dies unter ,, Tatigkeitsende entfernen* wieder I6schen.

Abb.3

Tatigkeit beenden W ok © abbrechen

Hinzufugen neuer Ubungsleiter oder Trainer

Wenn Sie dem Abrechnungsformular noch einen Ubungsleiter oder Trainer hinzufiigen méchten, der in
lhrem Verein in diesem Abrechnungsjahr Ubungsstunden geleistet hat, konnen Sie dies tiber den Button
»Neuer Lizenzinhaber” tun. Hierzu bendétigen Sie die BSB-Lizenznummer (BSBN-ss-nnnnnn).

Es offnet sich folgendes Fenster (Abb.4).

Abb.4:

Neuen Lizenzinhaber anlegen / /

0

OK Abbrachen |

Veiter Speichern || Léschen SchlieBen

Sie miissen die Lizenznummer des jeweiligen Ubungsleiter oder Trainer nach dem vorgegebenen Muster
eingeben (BSBN-ss-nnnnnn) und im Feld ,Tatigkeitsbeginn im Verein® angeben, seit wann der
Ubungsleiter bei Ihnen tatig ist. Hierfir konnen Sie den hinterlegten Kalender nutzen, in dem Sie auf den
Haken klicken und ein Datum auswahlen, wahlweise kdnnen Sie das Datum auch per Tastatur eingeben.
Tragen Sie noch die tatséachlich geleisteten Stunden ein und bestatigen Sie Ihre Angaben abschlieRend
mit ,OK*.

Haben Sie alle Angaben der Ubungsleiter und Trainer tiberpriift und eingegeben klicken Sie auf den Button

~Weiter“. Sie gelangen zu Schritt 2 der Abrechnung.
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Schritt 2: Abrechnung Vereinsmanager und Jugendleiter
Es o6ffnet sich folgendes Fenster (Abb.5)
Abb.5:

Schritt 2 von 4 Schritten - Zuschussantrag 2017 4 zuruck b weiter ¥ speichern @ schiieBen

Schritt 2

I Im Schritt 2 Sie die Verei und iter-Lizenzen igt, die Ihrem Verein aktuell zugeordnet sind. Bitte setzen Sie einen Haken im Feld ,Tétigkeitsnachweis liegt vor", wenn der Lizenzinhaber ein
Wahlamt im Verein begleitet oder eine vom Vorstand nachweislich beauftragte Tétigkeit im Abrechnungsjahr erbracht hat. Erst dann kann Thr Verein einen zuschuss fiir diese Lizenzinhaber erhaltent

Fehlt ein i oder i auf dem Abi , konnen Sie diesen iiber den Befehl ,Neuer Lizenzinhaber" unter Eingabe der BSB-Lizenznummer (BSBN-01-...bzw. BSBN-02-...) hinzufiigen. Wenn ein
i oder i nicht mehr fiir Ihren Verein tatig Isl konnen Sie uns das iiber den Befehl ,Tatigkeit beenden™ mitteilen.

Sobald Sie alle Eingaben gemacht haben, Klicken Sie bitte auf ,Weiter”, um in Schritt 3 zu gelangen.

Vereinsmanager

Lizenzinhaber zu Organisation ™ | :
@ < [0} Neuer Lizenzinhaber [ Excel-Export
g:i‘:ﬁ'f‘ Riickgangig Status Estgbz‘:i”“hwe‘s Lizenzart Lizenznummer Vomame Nachname & | Geburtsdaty Gilltig bis | Tatigkeitsen Weitere Organisationen | Hinweis

Keine Lizenzinhaber vorhanden]

Jugendleiter

Lizenzinhaber zu Organisation “71295 KSV Deutsche gfhe Ostringen” 0 never L pober (B Excel-Export
‘5 leuer Lizenzinhaber [~ Excel-Expo

Tatigkeit Tatigkeitsnachweis

Riickgangig status Lizenzart Lizenznummer Vorname Nachname 4 | Geburtsdaty Gltig bis | Tatigkeitsen Weitere Organisationen | Hinweis
beenden liegt vor
stigke Titigkeitsende -
(> Jos entfermer original Jugendieiter BSBN-01-022; 31.12.2018
[[zuroek | weter || spechem | [ sensen |

Auf dieser Seite sehen Sie alle wichtigen Daten der bei Ihrem Verein gemeldeten Vereinsmanager und
Jugendleiter. Um diese abrechnen zu kdnnen missen Sie bei ,Tatigkeitsnachweis liegt vor* die aktive
Arbeit des Vereinsmanager oder Jugendleiters mit einem Hakchen bestétigen.

Hinweis: Wurde ein Vereinsmanager oder Jugendleiter bereits bei einem anderen Verein abgerechnet,
ist eine weitere Abrechnung tber Ihren Verein nicht mehr moglich.

Hinzufiigen neuer Vereinsmanager oder Jugendleiter

Wenn Sie dem Abrechnungsformular noch einen Vereinsmanager oder Jugendleiter hinzufigen méchten,
der in Ihrem Verein in diesem Abrechnungsjahr tatig war, kénnen Sie dies Uber den Button ,Neuer
Lizenzinhaber® tun. Es 6ffnet sich folgendes Fenster (Abb.6).

Abb.6:

Neuen Lizenzinhaber anlegen o ok © abbrechen

e

Zurick || Weiter || Speichern | | SchiieBen

Auch hier mussen Sie die Lizenznummer des jeweiligen Vereinsmanager oder Jugendleiter nach dem
vorgegebenen Muster eingeben (BSBN-ss-nnnnnn) und im Feld ,Tatigkeitsbeginn im Verein“ angeben,
seit wann der Vereinsmanager oder Jugendleiter bei lhnen tétig ist. Hierfur kbnnen Sie den hinterlegten
Kalender nutzen, in dem Sie auf den Haken klicken und ein Datum auswahlen, wahlweise kdnnen Sie das
Datum auch per Tastatur eingeben. Bestéatigen Sie Ihre Angaben abschlieRend mit ,OK*.

Haben Sie alle Daten im Schritt 2 Uberprift und bearbeitet, bestatigen Sie mit dem Button ,Weiter“. Sie
gelangen zu Schritt 3 der Abrechnung.
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Schritt 3: Antrag versenden

Es offnet sich nun ein Dialogfeld (s. Abb. 7), in dem Sie lhren Namen, lhre Telefonnummer und Email-
Adresse fir Ruckfragen eingeben. Bitte beachten Sie, dass Sie nach dem Versenden keine Anderungen
mehr durchfihren kdnnen! Bitte bestatigen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben.

Abb.7:

Schritt 3 von 4 Schritten - Zuschussantrag 2017 4 Zuruck 2 versenden
Schritt 3

I} Tragen sie in Schritt 3 bitte die Kontaktdaten zu Ihrer Person ein, damit wir Sie im Falle von Riickfragen kontaktieren kénnen.
Bitte atil i i ben und klicken Sie auf "Versenden”.
In Schritt 4 erhalten Sie i Ihren i Z zum Al

Lizenzbezuschussung

Bemerkung

Transaktion

Schritt 4: Ausdrucken

Laden Sie den Antrag nun als PDF herunter und drucken Sie das Abrechnungsformular aus. Bewahren
Sie es von zwei vertretungsberechtigten Vereinsmitgliedern unterschrieben im Verein fir eventuelle
Prifungszwecke auf. (Abb.8)

Abb.8:

Schritt 4 von 4 Schritten - Zuschussantrag 2017 © schiiegen
Schritt 4

I Viclen Dank! Thr Zuschussantrag wurde an den Badischen Sportbund Nord erfolgreich iibermittelt.
Laden Sie den Antrag nun als PDF herunter und drucken Sie diesen aus. Der 71 muss von zwei vertr i Verei a ieben und beim Verein fiinf Jahre aufbewahrt werden.

Transaktionsnummer: 3a94b034-1eb9-4703-a1ed-369b4f65b420

Antrag herunterladen und ausdrucken L
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Bearbeitungsstand der Ubersandten Antragen und Anfragen

Da lhr Antrag auf Lizenzbezuschussung erst von uns geprift werden muss, bevor es zur Auszahlung
kommt, ist flr Sie die Information tber den aktuellen Bearbeitungsstatus wichtig. Nach dem Versenden
des Antrags konnen Sie unter dem Menupunkt ,Zuschussantrag bearbeiten jederzeit Gberprufen, ob Ihr
Antrag von uns genehmigt oder ggf. zur Bearbeitung an Sie zurtick gesandt wurde. Sobald der Antrag
erfolgreich gepriift und akzeptiert (,genehmigt“) wurde, erscheint als Statusmeldung ,Ubernahme*.

Abrechnungsliste aller bezuschussten Ubungsleiter ausdrucken

Im Untermen(i ,Berichte“ kénnen Sie sich im Nachgang zur Ubungsleiterabrechnung jederzeit eine
Abrechnungsliste der einzelnen Auszahlungen in verschiedenen Dateiformaten erstellen. Bei diesem
Bericht (s. Abb. 9) kbénnen Sie lediglich das Abrechnungsjahr frei wahlen, Ihr Verein ist vorausgewabhilt.

Abb.9:

Bericht erstellen
Exportformat Acrobat-Datei (PDF)

Ubungsleiterbezuschussung Lizenz Komplettliste

Bericht erstellen Filter entfernen

Ruckfragen/Hilfe
Fur weitere Fragen steht lhnen Traugott Dargatz unter der Rufnummer 0721/1808-16 bzw. per E-Malil

t.dargatz@badischer-sportbund.de zur Verfiigung.

Badischer
Sportbund

Ihr Badischer Sportbund Nord
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