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ANLEITUNG ZUR
VEREINSDATENPFLEGE

Im BSBnet kdnnen Sie lhre Vereins- und Funktionarsdaten zu jeder Zeit selbststandig
andern oder erganzen. Wie das funktioniert, erfahren Sie nachfolgend Schritt fur Schritt.

Schritt 1: Aufruf des Portals

Rufen Sie die Seite www.bsb-net.org auf und melden Sie sich mit den Zugangsdaten lhres
Vereines an. Wahlen Sie nach erfolgreicher Anmeldung den Meniipunkt,Vereinsdaten” aus,
um die aktuell hinterlegten Vereinsdaten anzusehen.
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http://www.bsb-net.org/

Schritt 2: Vereinsdaten bearbeiten

Rufen Sie anschlieBend den Untermenipunkt,Vereinsdaten” auf und Giberprifen Sie alle
Angaben. Falls Sie Ihre Vereinsdaten aktualisieren missen, dann klicken Sie bitte rechts
oben auf den gelben ,Bearbeiten-Button” (Stiftsymbol).
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Es offnet sich eine Bearbeitungsmaske, in der Sie lhre Daten andern oder nachtragen
konnen. Sind alle Angaben aktuell dann klicken Sie bitte auf,Weiter”.
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Tragen Sie im nachsten Schritt bitte Ihre Kontaktdaten ein bzw. Gberpriifen Sie vor dem
Versenden” die hinterlegten Angaben. Sollten sich Riickfragen zu der abgegebenen
Vereinsdatendanderung ergeben, konnen wir Sie schneller kontaktieren. Bitte bestatigen Sie
anschlieBend Ihre Angaben und versenden Sie diese.
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Schritt 3: Funktionarsdaten bearbeiten

Rufen Sie den Untermenupunkt,Funktionarsdaten” auf und Giberprufen Sie alle Angaben.
Falls Sie Ihre Funktionarsdaten aktualisieren mussen, dann klicken Sie bitte rechts oben auf
den gelben ,Bearbeiten-Button” (Stiftsymbol).
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Hier kdnnen Sie folgende Arbeitsschritte wahlen: Kontaktdaten bearbeiten, Funktion
beenden, Funktion wechseln, neuer Funktionar anlegen.
BsB
net#”| portal Impressum Datenschutz s
Menu v » Anfragen » 55555 Testverein HD e V.
& Start Funktiondrsdaten - 55555 Testverein HD e.V.
' Eine Anderung ist nur auf schriftichen Antrag an die BSB-Geschatsstelle moglich Weiler Abbrechen
BF \Vereinsdaten -
Vereinsazten
Bitte Uberprifen Sie Ihre Funktionarsdaten. Sollten die Angaben akiuell und korrekt sein, klicken Sie bitte auf ,Weiter". Sie kénnen neue Funktiondre (ber den Button er Funktionar”
Funktionarsdaten o anlegen oder die Daten der vorhandenen Funktiondre dndern.
Berichie
c ar
[ Bestandserhebung F T
B Lizenz v Original Vorsitzendeir Mustermann, Max (41365) - 76131 24112015 X Va ,w -

Karlsruhe, Am Facherbad 5




Schritt 3a: Kontaktdaten bearbeiten

Offnen Sie den Punkt,Kontaktdaten bearbeiten” indem Sie auf den Bearbeiten-Button
(Stiftsymbol) klicken. Bitte Gberpriifen Sie alle Angaben und tragen Sie fehlende Daten ein
oder andern Sie fehlerhafte Daten ab. Mit einem Klick auf ,,Speichern” sind lhre Daten
gesichert und Sie kommen zuriick in die Ubersicht.

Funktionarsdaten

o Hier kénnen Sie eine neue Person anlegen und ihr eine neue Funktion zuordnen oder eine
bereits in der Datenbank hinterlegte Person auswahlen.

Fachverband *

(Nicht beriicksichtigen)

:JI‘\’DTS:E';HI' n*

24.11.2015 E Funktionsende E]

Anrede Herrm () Frau

Titel 7

Geburtsdatum *

22.12.1967 o

\ v
' Anderungen des Vor- und Nachnamens sind nicht méglich. Wenden Sie sich hierfar bitte direkt an den Verband.

Abbrechen Speichemn

Schritt 3b: Funktion beenden

Offnen Sie den Punkt,Funktion beenden” indem Sie auf das Hand-Symbol klicken. Hier
bitte das Datum eintragen, wann die Amtszeit der Person endete und speichern. Mit einem
Klick auf ,Speichern” sind Ihre Daten gesichert und Sie kommen zuriick in die Ubersicht.

Funktion beenden von Mustermann, Max - 76131 Karlsruhe, Am Facherbad 5

@ Um die Funktion zu beenden, tragen Sie bitte das Ende-Datum ein.

Elwsner\ge Funktion
Vorsitzende/r

Funktionsbeginn *
24.11.2015 /

Funktionsende * \ =

'Y

Abbrechen Speichern




Schritt 3c: Funktion wechseln

Offnen Sie den Punkt,Funktion wechseln” indem Sie auf das Pfeil-Symbol klicken. Tragen
Sie hier bitte das Funktionsende der bisherigen Funktion ein, sowie die neue Funktion und
deren Beginn. Mit einem Klick auf ,Speichern” sind lhre Daten gesichert und Sie kommen
zurtick in die Ubersicht.

Funktion wechseln von Mustermann, Max - 76131 Karlsruhe, Am Facherbad 5

Hier kdnnen Sie einen Funktionswechsel vornehmen, ohne die Personendaten neu eingeben
o zu mussen. Sollte die betreffende Person die alte Funktion behalten und eine neue Funktion
zusétzlich wahrnehmen, legen Sie bitte Gber den Button ,Neuer Funktionar” die zweite Funktion

an.
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Schritt 3d: Neuer Funktionar

Offnen Sie den Punkt,Neuer Funktionar” indem Sie auf das Pluszeichen-Symbol klicken.
Uber diese Funktion kénnen neue Funktionare angelegt oder vorhandenen Funktionéren
ein zusatzliches Amt zugordnet werden.

Funktionarsdaten

o Hier kénnen Sie eine neue Person anlegen und ihr eine neue Funktion zuordnen oder eine
bereits in der Datenbank hinterlegte Person auswahlen.

Funktiondrsbezeichnung *

Funktionsbeginn * E Funktionsende E
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Person /

Anrede Herrn (O) Frau

Tite =

Nachname *

Vorname *
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' Anderungen des Vor- und Nachnamens sind nicht méglich. Wenden Sie sich hierfur bitte direkt an den Verband

Abbrechen Speichern

Bei neuen Funktionaren im Verein bitte alle Pflichtfelder, die mit einem Sternchen (¥)
gekennzeichnet sind, ausfillen. Ist die Person bereits ihrem Verein zugeordnet, kdnnen Sie
diese Uber das Feld ,Person” heraussuchen. Mit einem Klick auf ,Speichern” sind Ihre Daten
gesichert und Sie kommen zuriick in die Ubersicht.



Schritt 4: Funktionarsdaten versenden

Tragen Sie im nachsten Schritt bitte Ihre Kontaktdaten ein bzw. Gberpriifen Sie vor dem

Versenden” die hinterlegten Angaben. Sollten sich Riickfragen zu der abgegebenen
Funktiondrsdatenanderung ergeben, kdnnen wir Sie schneller kontaktieren. Bitte
bestatigen Sie anschlieBend Ihre Angaben und versenden Sie diese.
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Schritt 5: Bearbeitungsstand der Ubersandten
Anderungen/Anfragen

Klicken Sie auf den Menupunkt,Benutzerkonto” und,Anfragen”. Dort wird zu jedem
Zeitpunkt Ihrer Anfrage deren aktueller Stand (z.B. ,Bearbeitung” oder,Ubernahme”)
angezeigt. Sobald die Gibermittelten Anderungsanfragen BSB-seitig gepriift und
genehmigt wurden, erscheint als Statusmeldung,,Ubernahme”,
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